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Приложение  к приказу  
                     от 24.08.2012 № 262
КОМПЛЕКСНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК

подготовки и  проведения государственной (итоговой) аттестации
на территории муниципального образования «Вешкаймский район»

  в 2013 году

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Организационное и организационно-технологическое обеспечение

	1.1.
	Анализ участия муниципального образования «Вешкаймский район» в государственной (итоговой) аттестации во всех формах её проведения в 2012 году и постановка основных задач на 2013 год

	1.1.1.
	Анализ участия муниципального  образования «Вешкаймский район» в   государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов  в 2012 году
	до 15 августа

2012 года
	Перунова И.В.

	1.1.2.
	Размещение на сайте Управления образования  информационно-аналитических материалов по итогам проведения ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме
	Август

2012 года
	Перунова И.В.

Карасева Ю.В.

	1.1.3.
	Размещение на сайте Управления образования рейтинга общеобразовательных учреждений по результатам сдачи ЕГЭ и ГИА-9 по обязательным предметам
	Август

2012 года
	Перунова И.В.

Карасева Ю.В.

	1.1.4.
	Обсуждение на заседании Коллегии Управления образования   и принятие решения по вопросу «О результатах государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов общеобразовательных учреждений  МО «Вешкаймский район» в 2012 году и основных задачах на 2013 год»
	Август

2012 года
	Самолова Е.В.

Перунова И.В.

	1.1.5.
	Организация и проведение районных методических объединений учителей - предметников по итогам проведения ГИА в 2012 году 
	Август 

2012 года
	Павельева Е.А.

Руководители РМО

	1.1.6.
	Формирование и утверждение комплексного плана-графика подготовки, организации и проведения государственной (итоговой) аттестации на территории МО «Вешкаймский район» в 2013 году
	Август 

2012 года
	Перунова И.В.

	1.2.
	Формирование муниципальной организационно – территориальной схемы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2013 году

	1.2.1.
	Определение и утверждение порядка оперативного информирования участников образовательного процесса и общественности по вопросам проведения  государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь 

2012 года
	Перунова И.В.

	1.2.2.
	Подготовка предложений:

- по составу членов предметных комиссий по проверке части «С» экзаменационных работ участников ЕГЭ и ГИА-9 и проверке работ участников государственного выпускного экзамена в 11(12) классах;
- по составу экзаменационных комиссий для организации и проведения государственного выпускного экзамена в 11(12) классах;
- о пунктах проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА-9 (далее – ППЭ);

- о руководителях ППЭ;

- о муниципальных операторах;
-об уполномоченных представителях ГЭК;
-об общественных наблюдателях
	Октябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	1.2.3.
	Подготовка сведений:

- о предварительном количестве участников ЕГЭ и ГИА-9 по каждому общеобразовательному предмету;

- об участии в ЕГЭ детей с ограниченными возможностями здоровья;

- об участии в тренировочно-диагностическом тестировании по заданиям аналогичным ЕГЭ и ГИА-9;

- об участии в пробных ЕГЭ и ГИА-9 
	Октябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	1.2.4.
	Формирование, согласование и утверждение персонального состава   организаторов ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году
	Октябрь-ноябрь 

2012 года
	Перунова И.В.

	1.2.5.
	Формирование организационно-территориальных схем проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА-9 в МО «Вешкаймский район» в 2013 году
	Ноябрь - декабрь
2012 года
	Перунова И.В.

	1.2.6.
	Разработка, согласование и утверждение транспортных схем доставки участников ЕГЭ и ГИА-9 в ППЭ
	Март

2013 года
	Перунова И.В.

	1.3.
	Организационно-технологическое, информационно-техническое и финансовое обеспечение проведения ГИА-9 и ЕГЭ

	1.3.1.
	Получение программ, обеспечивающих сопровождение ЕГЭ и ГИА-9 и защиту муниципальной информационной системы данных об участниках и результатах ЕГЭ и ГИА-9
	Ноябрь

 2012 года - апрель 
2013 года
	Перунова И.В.

Карасёва Ю.В.

	1.3.2.
	Обновление программного обеспечения ЕГЭ  и ГИА-9
муниципального уровня в соответствии с поставками из ОГАУ ЦИТ
	Ноябрь 
2012 года- 

апрель 
2013 года
	Карасёва Ю.В.

	1.3.3.
	Создание и ведение муниципальной  базы данных:

- об образовательных учреждениях-участниках ЕГЭ и ГИА-9;

- об участниках ЕГЭ и ГИА-9 по обязательным  общеобразовательным предметам и предметам по выбору;

- о руководителях ППЭ;

- об организаторах в аудиториях ППЭ
	Ноябрь

2012 года-

март

2013 года
	Перунова И.В.

Карасёва Ю.В.

	1.3.4.
	Обеспечение передачи баз данных в ОГАУ ЦИТ по установленным каналам связи
	Декабрь

2012 года-

март 

2013 года
	Перунова И.В.

Карасёва Ю.В.

	1.3.5.
	Определение объёмов финансирования и составление сметы расходов на проведение ЕГЭ и ГИА-9 
	Март
 2013 года
	Перунова И.В.

Шутова В.И.

	1.3.6.
	Формирование заявки на доставочные пакеты с экзаменационными материалами по общеобразовательным предметам для ЕГЭ и ГИА-9 
	Январь

2013 года
	Перунова И.В.

	1.3.7.
	Обеспечение доставки участников ГИА-9 и ЕГЭ в ППЭ
	В дни проведения экзамена
	Руководители ОУ

Глебов А.Г.

	1.3.8.
	Обеспечение доставки КИМов в ППЭ и доставки бланков с ответами участников ГИА-9 и ЕГЭ в ОГАУ ЦИТ
	В дни проведения экзамена
	Глебов А.Г.

	1.3.9.
	Обеспечение взаимодействия с отделом ОВД по обеспечению безопасности участников ЕГЭ и ГИА-9 при передвижении к ППЭ и обратно, по обеспечению общественного порядка и безопасности в ППЭ
	Май

2013 года
	Перунова И.В.

	1.3.10.
	Обеспечение взаимодействия с ГУЗ Вешкаймская районная больница по обеспечению работы пункта оказания первой медицинской помощи в ППЭ
	Май

2013 года
	Перунова И.В.

	1.3.11.
	Организация регистрации и аккредитации общественных 

наблюдателей
	Май

2013 года
	Перунова И.В.

	1.3.12.
	Получение от ОГАУ ЦИТ результатов ЕГЭ и ГИА-9 и доведение их до участников ЕГЭ и ГИА-9
	в соответствии с расписанием

экзаменов
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	1.3.13.
	Организация работы по выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ
	Июнь

2013 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	2.
	Нормативно-правовое, инструктивно - методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации

	2.1.
	Подготовка проектов нормативных правовых актов

	2.1.1.
	Подготовка приказа Управления образования администрации МО «Вешкаймский район»  «О подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации на территории муниципального образования «Вешкаймский район» в 2013 году»
	Август

2012 года
	Перунова И.В.

	2.1.2.
	Подготовка приказа Управления образования администрации МО «Вешкаймский район» «О распределении функций по подготовке, организации и проведению государственной (итоговой) аттестации в 2013 году»
	Ноябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	2.1.3.
	Подготовка приказа Управления образования администрации МО «Вешкаймский район»  «Об утверждении форм государственной (итоговой) 
аттестации выпускников общеобразова-

тельных учреждений на территории МО «Вешкаймский район» в 2013 году» 
	Ноябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	2.1.4.
	Подготовка приказов Управления образования администрации МО «Вешкаймский район»:

-о конфликтной комиссии по разрешению спорных вопросов, возникающих при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов в традиционной форме;

-об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ЕГЭ на территории МО «Вешкаймский район» в 2013 году; 

-об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГВЭ на территории МО «Вешкаймский район» в 2013 году; 

-об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГИА-9 на территории МО «Вешкаймский район» в 2013 году; 

- о сроках проведения государственной (итоговой) аттестации  в 2013 году;

-об организации государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- о проведении пробных ЕГЭ и ГИА-9 в 2013 году;

- о порядке окончания 2012-2013 учебного года в общеобразовательных учреждениях МО «Вешкаймский район»; 

- иные распорядительные акты 
	Январь-апрель

2013 года
	Перунова И.В.

	2.2.
	Подготовка рекомендаций, памяток  и методических писем

	2.2.1.
	О технических и организационных требованиях к обмену информацией по ЕГЭ, ГИА-9 
	Ноябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	2.2.2.
	О создании условий для проведения ГВЭ для лиц из числа выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	Январь

2013 года
	Перунова И.В.

	2.2.3.
	О сроках и порядке ознакомления участников ЕГЭ и ГИА-9 с результатами экзаменов по каждому общеобразовательному предмету
	Март-апрель 

2013 года
	Перунова И.В.

	2.2.4.
	О правах и обязанностях  всех категорий участников  и организаторов  в день проведения экзамена
	Апрель-май 

2013 года
	Перунова И.В.

	2.2.5.
	Иные рекомендации, памятки и методические письма
	Ноябрь 

2012 года-

май

2013 года
	Перунова И.В.

	2.3.
	Подготовка инструкций и информационных писем

	2.3.1.
	О проведении мониторинга учебных достижений выпускников 9,11(12) классов
	Октябрь
2012 года
	Перунова И.В.

	2.3.2.
	О порядке организации и проведения тренировочно-диагностического тестирования выпускников 9,11(12) классов по заданиям и технологии, аналогичным  ГИА-9 и ЕГЭ
	Ноябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	2.3.3.
	Об определении уровня готовности обучающихся 8,9,10,11(12) классов к ГИА-9 и ЕГЭ
	Октябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	2.3.4.
	О соблюдении требований к работе с персональными данными в рамках осуществления сбора информации об обучающихся выпускных классов
	Ноябрь

2012 года
	Перунова И.В.

	2.3.5.
	О проведении мониторинга ЕГЭ и ГИА-9
	Декабрь
2012 года
	Перунова И.В.

	2.3.6.
	О подготовке ППЭ к ЕГЭ и ГИА-9
	Апрель
2013 года
	Перунова И.В.

	2.3.7.
	О проведении пробных ЕГЭ и ГИА-9 
	Апрель 

2013 года
	Перунова И.В.

	2.3.8.
	Об организации проведения ЕГЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья
	Апрель

2013 года
	Перунова И.В.

	2.3.9.
	О работе с системой оперативного информирования о результатах ЕГЭ
	Май

2013 года
	Перунова И.В.

	2.3.10.
	О порядке награждения выпускников медалями «За особые успехи в учении»
	Май

2013года
	Перунова И.В.

	2.3.11.
	Об организации работ по оформлению бланков свидетельств о результатах ЕГЭ
	Май-июнь

2013 года
	Перунова И.В.

	2.3.12. 
	Иные инструкции, инструктивные письма
	Сентябрь 

2012 года-

май 2013 года
	Перунова И.В.

	3.
	Обеспечение информационной и психологической поддержки

государственной (итоговой) аттестации

	3.1.
	Создание и ведение на сайте Управления образования странички по поддержке государственной (итоговой) аттестации


	В течение года
	Перунова И.В.

Карасёва Ю.В.

	3.2.
	Организация работы «прямой линии» по вопросам подготовки, организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	В течение года
	Перунова И.В.



	3.3.
	Организация и проведение информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ и ГИА-9, в том числе:

- о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ и ГИА-9;

- о выборе общеобразовательных предметов для сдачи ЕГЭ и ГИА-9;

- о запрете использования на экзаменах мобильных телефонов  и иных средств связи, электронно-вычислительной техники, а также дополнительных информационно-справочных материалов, не включённых в утверждённый Рособрнадзором перечень предметов и материалов, разрешаемых для использования на экзаменах;

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

- о правилах оформления и заполнения бланков ответов на задания КИМов;

- о правилах поведения на экзамене, во время пути в ППЭ и обратно и др.
	Октябрь 

2012 года – 

май 
2013 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	3.4.
	Организация изучения нормативных правовых документов и 
распорядительных актов, регламентирующих порядок организации и проведения ЕГЭ и ГИА-9, с различными категориями участников образовательного процесса
	Октябрь 

2012 года – 

май 
2013 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	3.5.
	Организация и проведение консультаций для родителей (законных  представителей) выпускников с целью разъяснения информации о выборе общеобразовательных предметов для сдачи экзаменов в независимой форме (ЕГЭ, ГИА-9)
	Ноябрь

2012 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	3.6.
	Оформление сменных информационных стендов, ведение сайтов ОУ, организация выпуска школьных СМИ
	Ноябрь 

2012 года – 
май 2013 года
	Руководители ОУ

	3.7.
	Подготовка и размещение  публикаций о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в 2013 году в газете «Вешкаймские Вести»
	Январь, 

март,

апрель 

2013 года
	Перунова И.В.



	3.8.
	Организация и проведение муниципальных и общешкольных родительских собраний по темам: «Как помочь ребёнку в период подготовки и участия в экзаменах», «Пути снижения эмоционального напряжения у обучающихся выпускных классов», «Оказание помощи выпускнику ОУ в период подготовки к экзаменам», «Учим детей саморегуляции»
	Ноябрь 2012 года – апрель 2013 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	3.9.
	Организация и проведение тренингов для обучающихся выпускных классов:  «Подготовка к экзаменам»
	Март – апрель

2013 года
	Руководители ОУ

	4.
	Организационно-методическое сопровождение ГИА

	4.1.
	Организация и проведение совещаний директоров, заместителей директоров по УВР по вопросам:

-о проведении государственной (итоговой) аттестации в 2013 году и порядке формирования организационно-территориальных схем проведения ГИА-9 и ЕГЭ;

-о порядке проведения тренировочно-диагностического тестирования, аналогичного заданиям ГИА-9 и ЕГЭ;

-о создании условий для прохождения государственной (итоговой) аттестации выпускникам с ограниченными возможностями здоровья;

- о порядке информирования участников ГИА-9 и ЕГЭ о результатах экзаменов;

-об основных итогах государственной (итоговой) аттестации в 2013 году. 
	Ноябрь

2012 года

Ноябрь

2012 года

март

2013 года

май

2013 года

Август

2013 года
	Перунова И.В.

	4.2.
	Организация консультирования руководителей ОУ, заместителей руководителей по УВР, учителей - предметников по вопросам подготовки к ГИА-9 и ЕГЭ
	В течение года
	Перунова И.В.

Павельева Е.А.

Руководители РМО

	4.3.
	Проведение заседаний районных методических объединений учителей-предметников по вопросам подготовки к  государственной (итоговой) аттестации  
	По плану

районных методических объединений
	Павельева Е.А.

Руководители РМО

	4.4.
	Практикумы для учителей-предметников по решению заданий ГИА-9 и ЕГЭ в рамках проведения РМО
	По плану

районных методических объединений
	Павельева Е.А.

Руководители РМО

	4.5.
	Обеспечение прохождения учителями-предметниками курсов повышения квалификации в рамках модуля «Подготовка обучающихся к ЕГЭ»
	В течение

 учебного года

по графику курсовых мероприятий
	Павельева Е.А.

	4.6.
	Обеспечение участия  в работе «педагогического десанта» ИПК ПРО по методической подготовке учителей-предметников к работе с обучающимися в условиях проведения ГИА-9 и ЕГЭ 
	По графику работы 

«педагогического десанта»
	Павельева Е.А.

	4.7.
	Участие в региональных семинарах для специалистов, членов предметных комиссий
	Январь-апрель 2013года
	Перунова И.В.

Члены предметных комиссий

	4.8.
	Обеспечение участия в практических семинарах для учителей-предметников по результатам проведения тренировочно-диагностического тестирования
	Январь-апрель 2013 года
	Павельева Е.А.

	4.9.
	Организация и проведение обучающих семинаров для организаторов ГИА-9 и ЕГЭ в ППЭ
	Апрель-май

2013 года
	Перунова И.В.

	4.10.
	Разработка текстов экзаменационных работ по математике и русскому языку для выпускников 9 классов, сдающих экзамены в традиционной форме и выпускников обучающихся по программе специальных (коррекционных) общеобразовательных учреждений  
	Апрель

 2013 года
	Перунова И.В.

Руководители РМО

	5.
	Мероприятия по подготовке обучающихся к ГИА-9 и ЕГЭ 

	5.1.
	Организация и проведение входной  диагностики уровня готовности выпускников 9, 11 классов к выполнению заданий государственной (итоговой) аттестации по обязательным предметам
	Ноябрь 

2012 года

	Перунова И.В

Руководители ОУ

	5.2.
	Организация и проведение тренировочной диагностики уровня готовности выпускников 9,11(12) классов к выполнению заданий государственной (итоговой) аттестации по общеобразовательным предметам, аналогичных ГИА-9 и ЕГЭ:

- русский язык 

- математика 

- обществознание, география

- физика, литература

- биология, информатика 

- химия, история

- иностранные языки (11 кл.)
	  14 ноября

   19 декабря

  23 января

    06 февраля

    27 февраля


 13 марта


   27 марта
	Перунова И.В

Руководители ОУ

	5.3.
	Организация и проведение пробных экзаменов по математике:

- ГИА – 9 в 9 классе

- ЕГЭ  в 11 (12) классах
	17 апреля

18 апреля
	Самолова Е.В.

Перунова И.В

	5.4. 
	Организация и проведение индивидуального консультирования обучающихся по общеобразовательным предметам
	В течение 

учебного года
	Руководители ОУ

	5.5.
	Организация и проведение в рамках районных агитпоездов мастер-классов для выпускников 9, 11 классов по подготовке к ГИА-9 и ЕГЭ по обязательным предметам
	По плану

проведения районных агитпоездов
	Перунова И.В.
Павельева Е.А.

Руководители РМО

	5.6.
	Организация работы «научных обществ учащихся» в общеобразовательных учреждениях
	В течение 

учебного года
	Самолова Е.В.

Руководители ОУ

	5.7.
	Организация работы районного клуба «Эрудит»
	В течение 

учебного года
	Спирина Т.В.

Павельева Е.А.

	5.8.
	Организация и проведение конкурса среди выпускников ОУ «Лучший знаток порядка проведения ГИА-9 и ЕГЭ»
	Март 

2013 года
	Перунова И.В.

Руководители РМО

	6.
	Мероприятия по обеспечению контроля подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации 

	6.1.
	Проведение камеральной проверки деятельности ОУ по организации подготовки к государственной (итоговой) аттестации (анализ планов по подготовке к проведению ГИА в 2013 году)  
	Октябрь

2012 года
	Перунова И.В.



	6.2.
	Проведение входной диагностики уровня готовности обучающихся выпускных классов к государственной (итоговой) аттестации по обязательным предметам
	Ноябрь 

2012 года 


	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	6.3.
	Анализ результатов входной диагностики уровня готовности обучающихся выпускных классов к государственной (итоговой) аттестации по обязательным предметам и принятие соответствующих управленческих решений
	Ноябрь-декабрь 

2012 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	6.4.
	Организация и проведение собеседования с руководителями ОУ, и их заместителями на предмет знания ими нормативных правовых актов, регламентирующих порядок организации и проведения ГИА и ЕГЭ, и реализации управленческого механизма информирования участников образовательного процесса
	Февраль – март 2013 года
	Перунова И.В.

	6.5.
	Проведение тренировочной диагностики уровня готовности выпускников 9,11(12) классов к выполнению заданий государственной (итоговой) аттестации по общеобразовательным предметам, аналогичных ГИА-9 и ЕГЭ.


	Ноябрь 2012 года -март 2013 года


	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	6.6.
	Анализ результатов тренировочной диагностики уровня готовности обучающихся выпускных классов к выполнению заданий государственной (итоговой) аттестации по общеобразовательным предметам, аналогичных ГИА-9 и ЕГЭ и принятие соответствующих управленческих решений
	Ноябрь 2012 года-апрель 2013 года


	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	6.7.
	Организация проверки знаний нормативных актов и методических материалов по проведению ГИА учителей-предметников и классных руководителей
	Февраль – март 2013 года
	Руководители ОУ

	6.8.
	Проведение  промежуточной диагностики уровня готовности обучающихся выпускных классов к государственной (итоговой) аттестации по обязательным предметам
	Март 2013 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	6.9.
	Анализ результатов промежуточной диагностики уровня готовности обучающихся выпускных классов к государственной (итоговой) аттестации по обязательным предметам и принятие соответствующих управленческих решений
	Март 2013 года
	Перунова И.В.

Руководители ОУ

	6.10.
	Организация и проведение тематической проверки деятельности
общеобразовательных учреждений по организации и обеспечению подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации


	Апрель

2013 года


	Самолова Е.В.
Перунова И.В.

	7.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга результатов проведения 
государственной (итоговой) аттестации

	7.1.
	Сбор и обработка результатов проведения ЕГЭ и ГИА-9:

- на этапе диагностики  уровня готовности к государственной (итоговой) аттестации;

- на этапе государственной (итоговой) аттестации
	Ноябрь 

2012 года –

август 2013 года
	Перунова И.В.

	7.2.
	Мониторинг основных результатов ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации:

- по участникам ЕГЭ в разрезе каждого общеобразовательного учреждения и общеобразовательного предмета;

- по доле участников, справившихся с заданиями и преодолевших минимальный порог, установленный Рособрнадзором;

- по среднему баллу;

- по количеству выпускников, завершивших обучение со справкой 
	Май – август 2013 года
	Перунова И.В.

	7.3.
	Подготовка отчётных материалов о проведении ЕГЭ, ГИА-9 по формам ОГАУ ЦИТ
	Август 

2013 года
	Перунова И.В.

	7.4.
	Анализ результатов участия МО «Вешкаймский район» в ГИА-9 и ЕГЭ в 2012 году 
	Август

2013 года
	Перунова И.В.


